
Fecha:

Ubicación topográfica:

  Dependencia o entidad:

  Unidad administrativa:

  Área de procedencia:

  Valor primario: Administrativo (   )  Legal (   )

Número 

consecutivo

Número de 

expediente
Tipo de Documento

Fecha de 

apertura del 

expediente

Fecha de cierre 

del expediente

No. de fojas útiles 

al cierre del 

expediente. 

Clasificación Observaciones

Fiscal o Contable  (   )

El presente inventario consta  de                   (fojas) y ampara la cantidad de                 expedientes de los años                 .

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

Hoja _____de_____

AUTORIZA

______________________________
UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA

FORMULA

____________________________
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE


